
 
 

 

Die Lebenshilfe Aichach-Friedberg unterhält ein privates Förderzentrum mit dem Förderschwerpunkt  
geistige Entwicklung mit Schulvorbereitender Einrichtung, eine Heilpädagogische Tagesstätte, eine Sonderpädagogische 
Tagesstätte, ein Kinderhaus, einen Bereich Offene Hilfen, eine Tagesstruktur für Menschen aus dem Autismusspektrum sowie 
Wohnstätten für geistig behinderte Erwachsene 
 
Wir suchen ab sofort für unsere Geschäftsstelle in Aichach einen  
 
Mitarbeiter für das Personal (m/w/d)  
 
Ihre Aufgaben: 
 
Unser Bereich Personal benötigt mit 20 Stunden wöchentlich Verstärkung. 
 
Die Aufgabenschwerpunkte im Bereich Personal sind: 

• Digitalisierung der Verwaltungsabläufe inkl. Betreuung der neu zu implementierenden Fachsoftware 

• Mitgestaltung der Recruiting-Strategie 

• Unterstützung unserer Einrichtungsleitungen in Personalthemen 

• Unterstützung und Vertretung bei Gehaltsabrechnungen 

• Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM) 

• Mitwirkung bei Querschnittsaufgaben wie Gesundheitsprävention, Datenschutz, Betriebsvereinbarungen 

• Allgemeine Personaladministration 

• Sonderprojekte in Absprache mit dem Personalvorstand 
 
Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich oder aus der öffentlichen Verwaltung 

• Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung, idealerweise aus einer vergleichbaren Branche 

• Einschlägige Fachkenntnisse in den für die Aufgaben notwendigen Bereichen wie bspw. im Arbeits- und 
Tarifvertragsrecht 

• Sie möchten gestalten, fühlen sich aber auch in administrativen Vorgängen zuhause 

• Selbstorganisierte Arbeitsweise, teamorientiertes Handeln 
 
Unser Angebot: 
 
Erleben Sie eine Beschäftigung mit folgenden Vorteilen:  

• Vergütung nach TVöD/VKA mit Jahressonderzahlung  

• Sicherheit für Ihre Zukunft durch unsere betriebliche Altersversorgung  

• Freiraum für Ihre Ideen und persönliche Weiterentwicklung  

• Gezielte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten für eine erfolgreiche Karriere  
 
Einstellungsdatum:  

• Ab sofort 
 

Wöchentliche Arbeitszeit: 

• 20 Stunden unbefristet 
 
 
Voraussetzung ist der Nachweis über einen ausreichenden Masernschutz (geboren ab 01.01.1971) gemäß § 20 
Absatz 9, Infektionsschutzgesetz (IfSG) 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Diese senden Sie bitte an: Lebenshilfe Aichach-
Friedberg e.V., St. Elisabeth-Str. 1, 86551 Aichach oder per Email an: bewerbung@lebenshilfe-aicfdb.de 
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